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— Ha Noi, ngay 06 thédng 11 nam 2019

THONG TU

Huéng dan mét sb quy dinh vé can bo, cong chirc cap x4 va
nguoi hoat djng khong chuyén trach & cap xa, & thon, t§ dan phé

Cén cir Nghi dinh s6 34/2017/NB-CP ngdy 03 thdang 4 nim 2017 ciia Chinh
Phil quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han v co céu t6 chire ciia B¢ Noi vu;

Can cw Nghi c?mh 56 92/2009/ND CP ngay 22 z‘hang 10 ndm 2009 ctia Chinh
phii vé chitc danh, 56 luong, mét s6 ché dg, chinh séch déi véi cdn bg, cong chirc o
x&, phuong, thi trdn v nhitng nguoi hoat ddng khéng chuyén tréch & cdp xa;

Can cu' Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP ngay 05 thding 12 nam 2011 cua
Chinh phi vé céng chire x4, phudng, thi tran;

Cdn cir Nghz dinh s6 34/20] 9/ND-CP ngay 24 thdng 4 nam 2019 cua Chinh
phii sira dbi, b6 sung mét sé quy dinh vé cén b, cong chiec cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cdp xd, & thén, 6 ddn pho.

Theo dé nghi cia Vu truong Vu Chinh quyén dia phwrong,

B¢ trwong B§ Ngi vu ban hanh Théng tw huéng ddn mot sé quy dinh vé cdn

bé, céng chirc cdp xd va nguoi hoat déng khong chuyén trich & cdp xa, ¢ thon, 18
ddén pho,

CHUONG I
TIEU CHUAN, NHIEM VU VA TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA

. A .A A A
Dicu 1. Tiéu chuan cy thé

1. Cong chic cap x3 phai c6 du cac tiéu chudn chung quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu v&

cOng chirc x4, phuorng, thi trin (sau day goi tit 1a Nghj dinh s& 112/2011/NB-
CP) va cac tiéu chuén cu thé nhu sau:

a) D§ tudi: Du 18 tudi tro lén;
b) Trinh 49 gido duc phd thong: Tét nghiép trung hoc phd thong;




¢) Trinh d6 chuyén mén nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tré 1én cia nganh
d3o tao phit hop v6i yéu cu nhiém vy cia timg chirc danh céng chirc cip x4; Uy
ban nhan dén cAp tinh quy dinh cy thé tiéu chuan v& trinh d6 chuyén mén nghiép
vu tir trung cdp trd 1én d6i voi cong chirc 1am viée tai cdc x&: mién nui ving
cao, bién gi6i, hai dao, x4 dao, viing sdu, viing xa, viing dan tdc thidu sb, ving
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin;

d) Trinh d¢ tin hoc: Puoc cip chimg chi sir dung cdng nghé thong tin theo
chuén k¥ ning str dung cong nghé théng tin co ban quy dinh tai Thong tr s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11 théang 3 ndm 2014 ctia B Théng tin va truyén thong.

2. Can cu t1eu chuén cua cong chirc clp xa quy dmh tai khoan 1 Biéu nay
va diéu kién thuc t& ctia dia phuong, Uy ban nhan dan cp tinh quyét dinh:

a) Nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cia ting chic danh ¢ong
chirc cp x4 trong timg k¥ tuyén dung;

b) Xay du'ng ké hoach dao tao, bdi dudng dbi voi tung chirc danh coéng
chte cap X3 vé quan 1y nha nuée, 1y luan chinh tri; ngoai ngf, tleng dén toc
thiéu s6 (d6i voi dia ban cong tac phai sir dung tiéng dan tdc thidu sb trong hoat
ddng céng vu).

3. Céac quy dinh tai Nghl dmh s6 34/2019/ND-CP va Théng tu nay 1a can
ctr dé Uy ban nhan déan cép tinh, cap huyén t chirc thie hién viéc quy hoach,
tao ngudn, dao tao, bdi dudng, tuyen dung, thuc hién cac ché do, chinh sach
hodc thue hién tinh gian bién ché. Pbi véi cdng chie d3 tuyén dung trude khi
Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ma chwa dat du tiéu chuén theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi trong thoi han 05 nim ké tir ngay Thong tu nay ¢d hiéu luc
thi hanh phai dap g du theo quy dinh,

Piéu 2. Nhiém vu ciia tirng chirc danh cong chire cflp xa

1. Coéng chirc Trudng Codng an x4

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 td chic thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dén xa trong cac linh vue: an ninh, trit tu, an toan
x4 hoi trén dia ban theo quy dinh cta phap luit;

b) Truc tiép thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh cua phap ludt vé cong
an x4 va cdc van ban c6 lién quan clia co quan c6 thim quyen

¢) Thue hién cdc nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhéan dan chp x&
giao;
d) Déi véi thi trdn chua b trf luc luong cong an chinh quy thi Trudng

Cong an thi trdn thuc hién nhiém vu nhu 85 véi Trudng Cong an x& quy dinh
tai diém a, diém b va diém ¢ Piéu nay



&) Dbi véi xa, thi trdn bé trf Cong an chinh quy dim nhiém chitc danh
Cong an x& thi nhiém vu ctia Cong an x& chinh quy thyc hién theo quy dinh cia
phép luat chuyén nganh.

2. Céng chirc Chi huy truéng Ban chi huy quén sy cip x4

a) Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat v& Quéc phong va
cac quy dinh khac ¢6 lién quan;

b) Thyc hién céc nhiém vu khac do Chi tich Uy ban nhén dén cp x4 gjao.
3. Céng chirc Vin phong - Thong ké
) Tham mun, gitp Uy ban nhén dén cp xa t6 chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han cia Uy ban nhén dén cp x4 trong céc linh vue: Vin phong, thbng ké,
cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuéng, ky luit theo quy dinh cia phap ludt;
b) Truc tiép thurc hién cac nhiém vu sau;

Xay dung va theo déi viéc thuce hién chwong trinh, k& hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va @6t xuat cvia Hoi ddng nhéan dan, Thuong truc Hoi dfing
nhén dan, Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén dén cp x4;

Gitip Thudng truc Hdi ¢dng nhan dan va Uy ban nhén dan cdp xa td chirc
cac ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu cic ky hop va céc hoat dong ctia Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhin dan cép x3;

Gitp Chu tich Uy ban nhén dén cip xa t8 chirc tidp dan; thuc hién cong
tac van thu, luu trlt, co ché “mét cira” va “mot cira lién théng”, xay dung chinh
quyén dién tir; kiém so4t thid tuc hanh chinh, tip hop, thong ké va quan ly co s&
dir liéu theo céc linh vuc trén dia ban; nhan don thu khiu nai, t0 cdo va chuyén
dén Thudng tryc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén xem xét, giai quyét theo
tham quyén; tdng hop, theo dbi, bao cdo viéc thuc hién quy che lam viéc cua Uy
ban nhan din cdp x4 va thuc hién quy ché dan chu & co s& theo quy dinh cia
phap luét;

Ch tri, phéi hop va theo dbi viée thuc hién ké hoach phat trién kinh t& -
xa hoi; tng hop, théng ké két qua thuc hién céc chi tidu phat trién kinh té - x3
hoi theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Thyc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ciia phap luat chuyén
nganh va do Cht tich Uy ban nhan dan cép xa giao.

4. Céng chirc Pia chinh - xiy dung - d6 thi v méi trudmg (ddi véi
phudng, thi trin) hoic céng chitc Pia chinh - ndng nghiép - xiy dung va mbi
trudng (461 véi x3)

a) Tham muu, gitp f]y ban nhén din cép x4 t§ chire thye hién nhidm vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dén cp x4 trong céc linh vyc: Dt dai, dia gi6i hanh



chinh, tai nguyén, méi trorong, xay dung, do thi, giao thong, néng nghiép va xay
dung néng thdn mai trén dia ban theo quy dinh cia phap luit;

b) Truc tiép thuce hién cac nhiém vy sau:

Thu thap thong tin, tong hop sb lidu, 1ap s6 sach cdc tai lidu va xdy dung
cac bdo cdo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, méi trueong va da dang
sinh hoc, cong tac quy hoach, x3y dung, d6 thi, giao thong, ndng nghiép va xay
dyng ndng thdn mdi trén dia ban theo quy dinh cia phap luat;

T chic van dong nhén dan 4p dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat vao
san xuat, bao vé méi truong trén dia ban;

Tham gia gidm sat vé k¥ thuét céc cong trinh x4y dung thude thim quyén
quan ly cia Uy ban nhan dan cap x3;

Cha tri, phbi hop véi cong chitc khéc thuc hién cdc thi tuc hanh chinh
trong viéc ti€p nhdn hd so va tham tra dé xac minh nguén géc, hién trang ddng
ky va st dung dét dai, tinh trang tranh chip dét dai va bién dong vé dit dai trén
dia ban; xady dung céc ho so, van ban vé dat dai va viéc cép phép céai tao, xay
dung c4c cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
quyét dinh hodc bo c4o Uy ban nhin dén cip trén xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cta phap luét;

c¢) Thuc hién cac nhiém vu khiac theo quy dinh clia phép luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhan dén cédp x& giao.

5. Cong chtrc Tai chinh - ké toan

a) Tham muru gitip Uy ban nhan dén cép x4 t chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han ciia Uy ban nhan dan cip x& trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan
trén dia ban theo quy dinh cta phap luét;

b) Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

Xay dung dy toan thu, chi ngan sich cép x4 trinh cip c¢6 thAm quyén phé
duyét; t6 chirc thue hién dy toén thu, chi ngén sdch va cdc bién phdp khai thac
ngudn thu trén dia ban;

T4 chirc thuc hién cac hoat ddng tai chinh, ngén sach theo hudng din cia
co quan tai chinh cap trén; quyét todn ngan sich cp x3 va thue hién bdo céo tai
chinh, ngan sach theo ding quy dinh ctia phéap luét;

Thyc hién cbng tc ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngén séch cép x4,
ke toén cac quf cong chuyén ding va céc hoat dong tai chinh khac, ké to4n tién
mdt, tién gui, k€ todn thanh todn, ke toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cta
phap luit;



Chu tri, ph01 hgp véi cdng chirc khac quan ly tai san cong, kiém tra, quyét
toan céc dur én dAu tu x4y dung thudc thAm quyén quan ly ciia Uy ban nhan dén
cAp x4 theo quy dinh cta phép luit;

¢) Thuc hién cac nhiém wvu khac theo quy dinh cia phép luat chuyén
nganh va do Chu tlch Uy ban nhan dén cp x4 giao.

6. Cong chirc Tu phap - hé tich

2) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép xa t§ chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhén dan cp x4 trong c4c linh vyc: Tu phap va hé tich
trén dia ban theo quy dinh ctia phép luit.

b) Truc tiep thyc hién cdc nhiém vu sau:

Phd bién, gido duc phap ludt; quan ly th sach phéap ludt, xdy dung x4 dat
chuén tiép can phap luat; t& chirc phuc vu nhén dén nghién ctru phap lujt; theo
ddi viéc thi hanh phap luat va t chic 14y ¥ kién nhan dan trén dia ban cép xa

trong viéc tham gia x4y dung phép luit;

Thém tra, ra soat cac vin ban quy pham phap lugt cua Hoi ddng nhén dan
va Uy ban nhan dén cép x3 béo céo co quan ¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong téc thi hanh 4n dan sy trén dia ban;

Thuc hlen nhiém vu cdng tac tu phap, hd tich, ching thuc chung nhén va
theo dsi vé qudc tich, nudi con nudi; sé luorng, chit lvgng v& dan sb trén dia ban
cip x4 theo quy dinh cla phap luat; phéi hop véi cong chirc Vin hoa - x& héi
huéng din xay dung hwong uéc, quy wéc & thon, tb dén phd va cong tc gido
duc tai dia ban;

Chu tri, phéi hop véi cdng chitc khac thuc hién cdng tac hoa giai & co sd;
xir Iy vi pham hanh chinh, gitip Uy ban nhén dan cp x& x4y dung va quan Iy co
s& dit liéu v& ho tich trén dia ban;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luit chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhén dén cip x3 giao.

7. Cong chirc Vin hoda - x4 hoi

a) Tham muru, gitp Uy ban nhén dan cip x3 t§ chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan chp xa trong céc linh vye: Vian hda, thé duc, thé
thao, du lich, théng tin, truyén thong, lao dfng, thuong binh, xa hoi, y té, gido
duc, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh
cua phap luit;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

T6 chirc, theo ddi va bio cdo vé cac hoat ddng van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, v t&, gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban; t6 chic thuc hién viéc



xdy dung doi song van hoéa & cong ddng dan cu va xiy dung gia dinh vin hoa
trén dia ban;

Thuc hién cc nhiém vu théng tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x&
hoi ¢ dia phuong;

Théng k& dan sé, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo ddi,
tdng hop, bdo céo vé s6 lwgng va tinh hinh bién ddng cdc dbi twong chinh sich
lao dong, ngudi c6 cong va x4 hoi; tin ngudng, ton gido, dan tdc va thanh nién;
theo d&i, dén dbc viéc thyuc hién va chi tra cac ché d§ do6i véi nguoi hudng chinh
sich x& hoi va ngudi c6 cdng; quan ly nghia trang liét s va cic cong trinh ghi
cdng liét si; thuc hién céc hoat dfng bao tr¢ xd hgi va chuong trinh x6a déi,
giam nghéo trén dia ban;

Theo d6i cong tac an toan thyc phém; phéi hop thuc hién cong tac bao vé,
chim séc tré em trén dia ban;

Chi tri, phdi hgp véi cong chirc khéc va Trudng thon, TS trudng td din
pho xdy dung huong udc, quy wéc & thon, to ddn pho va thyc hién cdng tac gido
duc tai dia ban;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phdp [uét chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhén dén cép xa giao.

Pidu 3. Pitu kién ding ky du tuyén

Didu kién ding ky du tuyén céng chirc cip x3 thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh s0 112/2011/ND-CP. Trong d6, khéng phén biét loai hinh dao
tao, trudng cong lap, ngoai cong 1ap.

Didu 4. Quy ché tuyén dung va dé thi tuyén dung cong chire cflp xa

Cin cir quy dinh tai Théng tu nay va cac van ban phap luét c6 lién quan,
S& N6i vu tham muu giup Uy ban nhén dén ca@p tinh xdy dung va ban hanh quy
ché tuyén dung cbng chiic cip x&; huéng din viée xdy dung cac dé thi tuyén
dung céng chirc cap x&.

Diéu 5. Thong bio két qua tuyén dung va Hd so clia ngudi tring
tuyén

1. Théng bao c6ng nhén két qué tring tuyén theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 19 Nghj dinh sb 112/2011/ND-CP di dugc sira dbi, bé sung tai khoan 10
biéu 1 Nghi dinh s0 34/2019/ND-CP phai xac dinh rd thdi han ngudi tring
tuyén dén Phong N6i vu ctia Uy ban nhan dan cdp huyén noi du tuyén @& hoan
thién hd so triing tuyén.

2. 114 so ctia ngudi trang tuyén cdng chire cip x&, bao gdm:

a) So yéu 1y lich theo miu c6 x4c nhén cla co quan, t6 chirc, don vi noi
nguot d6 cong tac hodc cu tru;



b) Ban sao gidy khai sinh;

c) Ban sao cdc vin bang, chimg chi dugc co quan c6 tham quyén chimg
thure. Truéng hop ¢6 vén bing do co s& ddo tao nube ngoai cap phai duge dich
thuét sang tiéng Viét, dugc B6 Gido duc va Pao tao cong nhin;

d) Gidy chiing nhéan stc khoe do co quan y t& du didu kién cép va trong
thoi han sir dung theo quy dinh;

d) Phieu Iy lich tr phép do S& Tu phép noi thuwdng tra cip.

Piéu 6. Pidu kién, tidu chuin tuyén dung cdng chirc cip xa trong
truong hgp dic biét

1. Viée xé4c dinh t6t nghiép dai hoc loai gidi tré 1én & trong nude, loai kha
trd 1én & nuéc ngoai dugc can cir vao xép loai tai bang tdt nghiép.

2. Cac trgrc‘mg hop tuyén dung dic biét quy dinh tai diém b khoéan 1 Didu
21 Nghi dinh s6 112/2011/NBD-CP d3 dugc stra d6i bd sung tai khoan 12 Pidu 1
Nghj dinh s6 34/2019/ND-CP c6 thdi gian 5 ndm (dd 60 thang) trd 16n 1am cong
viéc pht hop v6i yéu cdu cita chire danh ¢dng chitc cdp x& cin tuyén dung
(khong ké thoi gian tap sy, thir viée), c6 déng bao hiém xa héi bit bude. Néu co
théi gian cdng tac khong lién tue, chua nhin trg cé'.p b4o hiém x4 hoi mét 1n thi
duoc cdng don, gom:

a) Vién chirc trong cac don vi sw nghiép cong lap, d4 c6 thoi gian lam
vién chirc 05 ndm (&2 60 thang) trd 1én, tinh tir thoi diém duoc tuyén dung vién
chirc (khdng k& thoi gian tip su);

b) Ngudi hudng luong trong luc lugng vii trang (quan d6i, cong an) va
ngudi 1am cong tac co yéu, di cb thoi gian cOng tac 05 nam (du 60 thang) trd 1én
trong luc Iuong vii trang (quin d6i, cong an) hodc lam cdng tdc co yéu, tinh tir
thoi didm cé quyét dinh tuyén dung chinh thirc vao quén ddi, céng an hoic tai
céc t chic cua luc luong co yéu;

3. Can bg cép x3 giit chirc vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh sb
92/2009/NDP-CP khi théi dam nhiém chirc vu can bd cap x& thi dugc xem xét,
tiép nhan vao cdng chirc cip x& khong qua thi tuyén néu dap img dly di céc tidu
chuén sau:

a) C6 du céc tiéu chuén theo quy dinh tai Bidu 1 Théng tu nay;

b) Con sb lugng va vi tri chirc danh céng chirc cip x& can tuyén dung;

c) Pap tmg duoc ngay yéu cdu nhiém vu clia chic danh cong chire cép xa
cin tuyén dung;

d) Trudomg hop trude khi biu gifr chirc vu can bd cip xa chua phai 13 cong
chitc cdp x4 thi thoi gian giit chirc vu can bd cip x& it nht 13 05 nim (da 60
thang) trd 1én;



d) Tai thoi didm tiép nhan khong trong thoi gian bi xem xét ky ludt; bi
diéu tra, truy t3, xét xir va khong trong thoi han bi thi hanh ky luét hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh su.

4. Khi tiép nhan céng chirc cp x4 khong qua thi tuyén, Chi tich Uy ban
nhan dan cip huyén phai thanh 1ap Hgi dong kiém tra, sat hach, trir truong hop
truée khi dugc bu giit chire vu céan bd cip x& da 14 cong chitc chp x4.

Piéu 7. Hb so ciia ngudi duge d& nghi tiép nhan khong qua thi tuyén
va xét tuyén vao cong chike cap xi

1. H so cta ngudi duge dé nghi tiép nhén vao cbng chirc cép x& khong
qua thi tuyén va Hb so dé nghi tiép nhén vao coéng chirc cip x& thong qua xét
tuyén bao gdm:

a) So yéu 1y lich theo miu ¢6 xé4c nhin clia co quan, to chirc, don vi noi
nguoi do cong tac hodc cu tru;

b) Bén sao gidy khai sinh;
¢) Ban sao cc van bang, chimg chi theo yéu ciu cla chirc danh cong
chitc cép x3 du tuyén dugce co quan ¢b thdm quyén chimg thuyc;

d) Gidy ching nhén sirc khde do co quan y té da diéu kién cép va trong
thét han st dung theo quy dinh;

&) Phiéu 1y lich tr phap do S& Tu phéap noi thuwong tra cép. Bbi véi trudng
hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 6 Théng tu nay thi khéng yéu ciu phai
c6 phiéu ly lich tu phap;

e) Ban ty nhan xét, d4nh gia clia ngudi duge d8 nghi tiép nhin vé phdm
chét chinh trj, dao dtc 16i sdng, trinh 46 va ning luc chuyén mén, nghiép vy,
qué trinh cdng tic va céc hinh thirc khen thudng d4 dat dugc, ¢6 nhin xét va xéac
nhin ctia ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi noi ngudi d6 cong tac;

g) Trudmg hop xét tuyén cdng chirc 13 Chi huy trudng Ban chi huy quéan
sy cdp x4 phai c6 ¥ ki€n bang vin ban cua Chi huy trudng Ban chi huy quan sy
cép huyén.

h) Quyét dinh phé chuin, cdng nhén gii cic chitc vu, chirc danh cén bd
cdp x4, hay tuyén dung véao vién chirc, luc lugng vii trang...; quyét dinh duoc
xép lrong hay bd nhiém véo ngach, chirc danh nghé nghiép; xdc nhan déng bao
hiém x4 hoi; quyét dinh nang bac luong gin nhit.

2. Chti tich Uy ban nhan dan cip huyén chiu tréch nhiém v& cac didu kién,
tiéu chudn, phém chét, trinh do, ning luc chuyén mén, nghiép vu va hé so cla
ngudi dugc dé nghj tiép nhan vao cong chic cdp xd khéng qua thi tuyén.



IA bt
Di€u 8. Trwdmg hop dwge midn thye hién ché d tap sy

1. Ngudi duge tuyén dung vao chirc danh cdng chirc cép x4: Vin phong -
thong ké; Pja chinh - X8y dung - db thi va méi trudmg (d6i véi phudng, thi trén)
hgéc Dia chinh - nong nghiép - xay dung va méi trudng (ddi véi x4&); Tai chinh -
ke toan; Tu phép - hé tich; Vian hod - x4 héi, duge mién thye hién ché do tap su
khi ¢6 du cdc didu kién sau: |

a) Dé c6 thdi gian cdng tc c6 déng bao hidm xa héi bt budc bang hoic
lén hon thdi gian tdp sw quy dinh tai khoan 2 Pidu 22 Nghi dinh sé
112/2011/ND-CP tuong Ung véi chuc danh cong chirc cép x4 duoc tuyén dung;

, b) Trong thdi gian cong tic c6 déng bao hiém x3 hoi bit budc quy dinh tai
diém a khoan nay, nguoi duge tuyén dung céng chirc clp x3 da 1am nhimmg céng
viéc phlt hop véi nhiém vy cia chirc danh cdng chirc cdp xa dugc tuyén dung.

2. Cong chire lam viéce tai cdc x4: mién ndi, ving cao, bién gidi, hai dao,
xd déo, ving sdu, viing xa, ving dén toc thidu s, viing c6 didu kién kinh té - xa
héi ddc bigt khé khan thi thdi gian tép s dugc hudng 100% bac luong khoi
diém theo trinh dd ddo tao. Thoi gian tap su khéng duoc tinh vio thoi gian dé
xét nang luong theo nién han.

3. Ngudi duogc tuyén dung céng chitc cip xa néu khéng ¢ di cic didu
kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi phai thuc hién ché ds tap sy, thoi gian
ngudi duge tuyén dung di lim nhitng céng vide quy dinh tai didm b khoan 1
Picu nay (néu c6) duge tinh vao thdi gian tp sur.

CHUONG I
SO LUQNG, MQT SO CHE DO CHINH SACH POI VG1 CAN BO, CONG
CHUC CAP XA VA NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH § CAP
XA, G THON, TO DAN PHO

Pidu 9. B6 tri sb lrgng cong chire cip xa

1. M&i chirc danh céng chire cip xa duge bd tri tir 01 ngudi trd 1én, Uy ban
nhén dén cap tinh quy dinh viéc b tri ting thém ngudi & mét sb chirc danh cong
chirc cip xi phi hop v6i yéu céu, nhiém vu cua timg x&, phudng, thi tre“i’n (trur
chirc danh Trudng Cong an x& va Chi huy truéng Ban chi huy quin sy cap x4)
nhung khéng vuot qué téng s6 can bg, cong chirc cap xa quy dinh tai khoén‘ 1
Diéu 4 Nghj dinh sb 92/2009/ND-CP da dwgc sira ddi, bd sung tai khoan 1 Didu
2 Nghi dinh 34/2019/ND-CP.

2. Nhitng chitc danh céng chirc cdp xa c6 tir 02 nguoi dam nhi¢m, khi
tuyén dung, ghi hd so 1y lich va sb bao hidm x3 hoi phai thng nhét theo diing




tén goi cla chirc danh cong chic cap xd quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh
s6 92/2009/ND-CP. ’ ‘ ,

3. Can ¢t quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc giao SO luo’l}g
can b, cong chirc cp x&, Cha tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh tuyén
dung, phan céng, diéu dong, luan c_huyén va bd tri ngudi dam nhiém céc chirc
danh c6ng chirc cip x& phl hop v6i chuyén nginh dio tao va dép img céc yéu
céu cta vi tri chirc danh cong chite.

Piéu 10. Xép lirong d6i v6i can bd, cdng chike cap xa

1. Can bd, cong chirc clp xi di tét nghiép trinh d6 d4o tao chuyén mén,
nghiép vu tir trung cp tré 1én thi thuc hién xép lvong nhu céng chirc harh chinh
quy dinh tai bang lwong sb 2 (Bang hirong chuyén mon, nghiép vu d6i véi can bo,
cong chitc trong cic co quan nha nuéc) ban hanh kém theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia Chinh phu vé& ché d6 tién
lvong d6i v6i cén b, cong chite, vién chire va luc lwong vii trang, cu thé nhu sau:

a) Cén b, cong chirc cdp xa tdt nghiép trinh d6 ddo tao chuyén mén, nghiép
vu dai hoc trd 1én xép luong theo ngach chuyén vién (4p dung cong chire loai Al);
t8t nghiép trinh d6 d4o tao chuyén mén, nghiép vy cao ding xép luong theo ngach
cén su (4p dung cdng chic loai AO); tot nghiép trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
trung cip xép Iuong theo ngach nhan vién (dp dung cdng chirc loai B) theo quy
dinh tai Diéu 9a Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 ciia B
truong Bo Noi vu quy dinh chic danh, mi s ngach va tidu chuin nghiép vu
chuyén mdn cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh di dugc sira ddi, bd
sung tai khoan 6 Diéu 1 Thong tu s 05/2017/TT-BNV ngay 15 thing 8 nim 2017
cia B§ truong BO Noi vu stra ddi, bd sung mét sé didu coa Théng trr sb
11/2014/TT-BNV;

b) Vian béing t6t nghiép trinh d6 ddo tao chuyén mén, nghiép vu ti trung
c:'?ip tré [én thyuc hién theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao va clia co quan,
to chire ¢6 thdm quyén cip bing.

o 2. Trudng hop trong thoi gian cdng téc, can b, cong chire cdp xi c6 thay
doi v€ trinh d6 ddo tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai khoén 4 Didu 5 Nghj
dinh 56 92/2009/ND-CP d4 dugc sira doi, bd sung tai khoan 2 Didu 2 Nghj dinh
sO 34/201?/ND-CP neu da ty tic di hoc (khdng duge co quan c6 thim quyén ctr
di hc,)c)’ dén ngay Nghi dinh s6 34/2019/NB-CP c6 hiéu lyc thi hanh ma chua
duoc cap bing t(‘)t’ nghiép chuyén mén, nghiép vu thi duge xép luong theo trinh
d§ délo’ tao méi ke tir ngay duoc cp béng t6t nghiép; trudng hop da dugce ca“ip
béng t6t nghiép chuyén mén, nghiép vu thi dugc xép luong theo trinh d6 dio tao

»

mi ke tir ngdy Nghj dinh s6 34/2019/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh.
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3. Trudng hop trude khi duoc tuyén dung cdng chirc clp x3 di dam nhiém
cc")ng viéc ppﬁ hop véi chirc danh cong chite cip xi va da dong bao hiém x4 hoi
bat bude (néu c6 thoi gian cong tic cé dong bao hiém xa hai bit budc khoéng lién
tu”c ma chua nhén trg cdp bao hidm x3 hoéi mét 14n thi duoc cfng don) duoc tinh
dé lam c3n et xép lwong phu hop véi chirec danh céng chirc duge tuyén dung.

, % Can ctr quy dinh tai khoan 1, khoan 2 v& khoan 3 Didu nay, Chu tich
Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh xép lwong d6i véi timg trudng hop c6

b
A

thay d6i ve trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vy; trudng hop di ¢6 thoi gian
cc’"Jng tdc cé dong bao hiém x3 hoi bit budc khi duge tuyén dung vao céng chirc
cdp xd, theo nguyén tic va cach tinh xép luong quy dinh tai Thong tir sb
7?/2005/’1:T—B’NV ngay 10 thang 8 nim 2005 cta B{ trudng B Noi vu hudng
dan chuyén xép lwong déi véi can bd, cdng chic, vién chirc khi thay dbi cong
viéc va céc trudng hop duge chuyén cong tac tir Iuc luong vii trang, co yéu va
c¢ong ty nha nuée vao lam viée trong cac co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép ciia Nha nudce; Théng tu s 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nim 2007
ciia Bo truong Bo Néi vu huéng din Xép luong khi néng ngach, chuyén ngach,
chuyén loai cong chirc, vién chirc va cac vin ban khac ¢6 lién quan.

Pidu 11. Kiém nhiém chirc danh va mire phy cp kiém nhiém chirc danh

1. Chi bb tri can b cap x& kiém nhiém chirc danh céng chire cp x3 khi cén
bo cép xa dép img da digu kién, tiéu chuin cia chitc danh cdng chitc clp x& quy
dinh tai Nghj dinh s6 34/2019/ND-CP va Théng tu nay.

2. Mitte phu cAp kiém nhiém déi véi cén b6 cdp xd dit didu kién huéng phu
cip kiém nhiém quy dinh tai khoan 1 Bidu 10 Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP d
duoc stra ddi bd sung tai khoan 3 Piéuy 2 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP nhw sau:

a) Cén bd cip xa dang xép luong theo bang luong chirc vu ma kiém
nhiém chic vu cén bd ce”ip x& thi dugc huéng phy cap kiém nhiém bing 50%
mirc lwong bac 1 ciia chitc vu kiém nhiém;

b) Cén bd cép xi dang xép luong nhu cdng chirc hanh chinh va huéng phu
ca“ip chirc vu lanh dao ma kiém nhiém chirc vu cén b cép x4 thi dugc hudng phu
cip kiém nhiém bing 50% mic lrong béc 1 cia ngach cdng chiric hanh chinh
dang xé&p cong véi phu cép chirc vy lanh dao cta chite vu kiém nhiém;

¢) Cén bd cép x4 ma kiém nhiém chirc danh céng chirc cp xi thi dirgc
huéng phu cap kiém nhiém bing 50% muc luong bac 1 ciia ngach cong chitc
hanh chinh dang xép ctia can bd cp x4 dugc b tri kiém nhiém.

3. C4n b, cong chirc cép x4 kiém nhiém chitc danh ngudi hoat d@ng khéng
chuyén trach & cép x& thi dugc hudng phuy cép kiém nhiém. Mic phu cip kiém
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nhiém chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ clp x4 do Uy ban nhan
dén cAp tinh trinh Héi ddng nhan dan cling cip quy dinh.

Piéu 12. Nguoi hoat dong khong chuyén trich & cip xa

1. C3n cir vio khoan 2 Didu 14 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP d3 dugc stra
ddi bd sung tai khoan 5 Didu 2 Nghj dinh s6 34/2019/ND-CP va kha nang Ngén
sach cha dia phuong (tir ngudn cai cich chinh sach tién lwong va ngudn Ngén
sach clia dia phuong), Uy ban nhan dan cép tinh trinh Héi dong nhan dan cing
cip quy dinh cu thé nhimg ndi dung sau:

a) Chirc danh ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip x;

b) Bb tri s§ luong ngudi hoat dong khéng chuyén tréch & cip x3 bing
hoic thip hon quy dinh tai khoan 4 Pidu 2 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP;

¢) Quy dinh cu thé v& mic phu cé‘ip cua timg chirc danh, mire phu cé‘ip
kiém nhiém chire danh d6i véi ngudi hoat ddng khong chuyén trach & cap X4

d) Quy dinh cy thé mirc khoan kinh phi hoat déng cta td chtc chinh tr -
x4 hdi & cAp x4 phit hop véi tinh hinh thuce t& & dia phuong,

2. Viée quy dinh cac ché d, tidu chuin, dinh mirc ddi véi nguoi hoat
dong khéng chuyén trach & cp x3 ngoai mirc khodn quy dinh tai khoan 1 Diéu
14 Nghi dinh s6 92/2009/NB-CP da dugc sita dbi, bd sung tai khoan 5 Didu 2
Nghj dinh s6 34/2019/ND-CP do Uy ban nhén dén cdp tinh trinh HPND cép
cung cap xem Xxét, quyét dinh theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh sb
163/2016/ND-CP ngay 21 thdng 12 ndm 2016 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mt s6 diéu ciia Lugt Ngan sach nha nuée.

3. Nguoi hoat ddng khéng chuyén trach & cip x4 duoc kiém nhiém chirc
danh ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép xa.

Piéu 13. Ngudi hoat dng khong chuyén trich & thén, tb dan phé

1. Ngén sach nha nudc thuc hién khodn qu phu cip bing 3,0 lan mirc
luong co s d€ chi trd hang thing déi voi ngudi hoat dong khoéng chuyén trich &
m‘cx)i thon, ‘té dan phd. Riéng dbi véi cac thén sau day dugc khoan qui phu cép
béng 5,0 lan mrc lwong co s&:

a) Thdn ¢é tir 350 ho gia dinh trd 1én;

b) Thén thuc xd trong diém, phtrc tap vé an ninh, trit tu theo quyét dinh
cha co quan ¢b tham quyén;

¢) Thon thude x& bién gidi hoic hai dao.
2. Viéc quy dinh cac ché d§, tiéu chuén, dinh muc déi véi ngudi hoat
dong khong chuyén trach; ngudi truc tiép tham gia vao hoat déng & thén, té dan
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phé ngoai mitc khoan quy dinh tai Didu 14a Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP da
dugec sira doi, bd sung tai khoén 6 Pidu 2 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP do Uy
ban nhén dén cdp tinh trinh Hoi déng nhan dén cing cip xem xét, quyét dinh
theo quy dinh tai khoan 3 Didu 21 Nghj dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21 thang
12 ndm 2016 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ didu cia Luat
Ngén sich nha nuée. |

Diu 14. Gidi quyét mdt sb tdn tai vé& ché a9, chinh sich déi véi can
bg, cong chire va nguwdi hoat dong khong chuyén trach & cAp xa

Gidi quyét chinh séch di véi sb can bs, cong chire cdp x4 doi du do da
bé tri vuot qué quy dinh tai khoan 1 Pidu 4 Nghj dinh s& 92/2009/NB-CP di
duge sira d6i, bd sung tai khoan 1 Pidu 2 Nghi dinh s§ 34/2019/ND-CP va sb
lugng nguoi hoat ddng chuyén trach déi dir do d3 bd tri vuot qui quy dinh tai
khoin 4 Piéu 2 Nghi dinh s6 34/2019/NB-CP; cong chirc cép x4 dbi du do
khong dip tng @ tiéu chuén theo quy dinh tai Piéu 1 Théng tu nay, Chu tich
Uy ban nhén dan c4p huyén téng hop va d& xuét véi Cha tich Uy ban nhan dan
cap tinh thuc hién nhu sau:

L. Tinh gién bién ché theo Nghj dinh s& 108/2014/ND-CP ngay 20 thang
11 nédm 2014 ctia Chinh phii vé chinh sach tinh gian bién ché; Nghj dinh sé
113/2018/ND-CP ngay 31 théng 8 nam 2018 ciia Chinh phu sira dbi, bd sung
mét sb diéu cia Nghj dinh sé 108/2014/ND-CP.

2. Giai quyét ché do thoi viéc theo quy dinh cta Ludt Cén b, cong chirc;
nghi huu trude tudi; nghi cdng tac chd di twdi nghi huu theo quy dinh tai Nghj
dinh $6 26/2015/NB-CP ngdy 09 thang 3 nim 2015 ciia Chinh phi vé ché do,
chinh séch ddi véi cén bé khong du didu kién v& tudi tai i, tai bd nhidm gift céc
chitc vu, chitc danh theo nhiém ky trong co quan béang Cong san Viét Nam, Nha
nude, 6 chirc chinh tri - xa héi.

3. Piéu chﬁyén, b sung cho céc x4, phuong, thi trin thudc dia ban cip
huyén hodc & dia ban cép huyén khéc thude tinh; hodc chuyén thanh céng chic
tir cép huyén tr& Ién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29
thang 11 nam 2018 ca Chinh phi sira dbi, bd sung mét sé quy dinh v& tuyén
dung cdng chic, vién chirc, ning ngach cong chtre, thang hang vién chirc va
thye hign ché do hop ddng mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép cong lap. -

4. Cén cir quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang
12 nam 2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Ludt
Ngén s4ch nha nu¢e va khé ning ngan sach cuia dia phuong, Uy ban nhén dan
cép tinh trinh Hoi ddng nhan déan cing cip xem xét, quyét dinh chi hd trer thoi
viéc di véi ngudi hoat dong khéng chuyén trach clp x3 déi du.
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CHUGNG III
HIEU LUC THI HANH VA TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy 25 thang 12 nim 2019

2. Bii bo cdc diém, khoan, didu va vin ban sau:

a) Thong tu sé 06/2012fTT BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 cda Bo

trudng Bo Néi vu huong dan vé chirc tréch, tiéu chuén cu thé va tuyén dung cong
chirc x4, phuong, thi trén:

b) Cac ndi dung quy dinh tai Piéu 1; diém a khoan 2 Pidu 2; khoan 1,
khoan 2 va khoan 3 Piéu 3; khoan 3, diém a khoan 4 Diéu 6 va Pidu 9 Thoéng tu
Lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nam 2010
ctia B6 Noi vu, Bo Tal chinh va B¢ Lao déng Thuong binh va X4 hoi huéng dan
thue hlen Nghi dlnh s& 92/2009/NB CP ngay 22 thang 10 nim 2009 ctia Chinh
phti v& chirc danh, sé luong, mot s6 ché do, chinh sach dbi véi can b, cong chirc
& x4, phudng, thi tran va ngudi hoat déng khong chuyén trach & cp x4

Pidu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Cac B¢ trudng, Thi trudng co quan ngang B, Thi trudng co quan
thugc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé tric thude Trung
wong va cic co quan, td chitc, c4 nhan cé lién quan chju trach nhiém thi hanh
Thoéng tur nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cé vuéng mic, d& nghi phan 4nh v& B
Noi vu dé xem xét, giai quyét./ LY P4

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Ban Bi thr Trung uong Péng; ' 2
- Thti tuéng, cic Phé Thu tréng Chinh phu; '
- Cac Bg, cor quan ngang B¢, co quan thudc Chinh phii;
- VP BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc TW;
- Viin phong Trung wong va cdc Ban ciia Pang;
- Vin phong Cht tich nudc;
- Héi dong Dién toc va cic Uy ban ciia QH;
- Vin phdng Quéc th
- Toa 4n nhén dan t6i cao;
- Vlf;n Kiém s4t nhan dan téi cao;
- Kiém todn Nha nuéc;
- UBTW Mt trin T5 quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong clia cac doan thé CT - XH:
- S& Nbi Yo, S& Tai chinh, S¢ LDTB&XH céc tinh,
thanh phé truc thuge Trung wong;
- Céng théng tin dién t&r Chinh phii, Céng théng tin dién
tr B§ N§i vy,
- Luu: Van thu (5b).

Trin Anh Tuin
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